COMUNE DI CASELLA

(Citta Metropolitana di Genova)

via del Municipio 1 CASELLA (GE)- CAP 16015 - Tel. 010.9687728 - - Internet: http://www.comunecasella.ge.it ; MAIL
anagrafe@comune.casella.ge.it

Ufficio Comunale di Censimento

Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la selezione di numero
DUE rilevatori per il Censimento Permanente della Popolazione e delle
Abitazioni 2023

E' indetta una selezione per l'attribuzione degli incarichi di NUMERO DUE Rilevatorl in occasione
del Censimento della Popolazione Permanente della Popolazione e delle Abitazioni 2023
RILEVAZIONE DA LISTA (IST-02494)

Con la Legge 27 dicembre 2017, n. 205 recante Bilancio di previsione dello Stato per 1'anno
finanziario 2018 e bilancio pluriennale per il triennio 2018-2020 dall'anno 2018, ha disposto la
rilevazione censuaria regolamentata dal Piano Generale del censimento.

La partecipazione ¢ aperta sia a soggetti esterni che ai dipendenti del Comune di Casella.

I dipendenti del Comune di Casella a tempo indeterminato che verranno eventualmente incaricati
come rilevatori dovranno svolgere i compiti loro assegnati esclusivamente al di fuori del normale
orario di lavoro e compatibilmente con le esigenze di funzionamento degli uffici e servizi di
appartenenza.

Tutti gli incaricati rilevatori dovranno garantire la loro presenza in orario d'ufficio, quando richiesta
dal responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento, per un eventuale confronto anagrafico dei
dati raccolti e/o interviste nel Comune.

Gli incarichi di rilevatore dovranno essere espletati indicativamente nel periodo dal 02 Ottobre 2023
al 22 dicembre 2023, salvo eventuali diverse disposizioni dell' Istituto Nazionale di Statistica
ISTAT.

COMPITI DEI RILEVATORI

— Partecipare OBBLIGATORIAMENTE agli incontri formativi in aula e completare tutti i
moduli formativi predisposti da ISTAT e accessibili tramite apposita piattaforma web;

— gestire quotidianamente mediante Sistema di Gestione delle indagini predisposto dall’ISTAT
(SGI), il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione Areale loro assegnati;

— effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine areale relativamente alle sezioni di
Censimento/indirizzi assegnati;

— segnalare al responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento di seguito UCC eventuali
violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui
all'art.11 del d.lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni,

— svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC o dal Coordinatore e
inerente le rilevazioni.

L'ISTAT ha previsto due tipi di rilevazione; ma quest’anno il Comune di Casella dovra svolgere
solamente la Rilevazione di LISTA tramite dispositivo mobile TABLET fornito dall’ISTAT
stesso.

Nell'espletamento dell'incarico ricevuto ¢ fatto divieto ai rilevatori di svolgere nei confronti delle
unita da censire attivita diverse da quelle proprie dei Censimenti e di raccogliere informazioni non
contenute nei questionari di rilevazione.

[ rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 8 del d.1gs 6 settembre 1989, n. 322 ¢



sono soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all'art. 326 del codice
penale.

Il rilevatore le cui inadempienze o il cui comportamento pregiudichino il buon andamento delle
operazioni censuarie puo essere sollevato dall'incarico.

COMPENSI E NATURA DEL CONTRATTO

L'incarico di rilevatore si configurerd come un rapporto di lavoro autonomo occasionale e sara
conferito ai sensi dell'art. 2222 del codice civile, senza che si instauri rapporto di impiego.

Al rilevatori sara corrisposto un compenso lordo, commisurato al numero ed al tipo dei questionari
censuari riconosciuti regolari, secondo i parametri previsti dalla normativa sul Censimento. Tale
importo sara comprensivo di qualsiasi eventuale spesa sostenuta dai rilevatori. Non saranno accolte
eventuali richieste di rimborso. I compensi saranno liquidati in un'unica soluzione e comungque
dopo che sara erogato DA PARTE DELL’ISTAT AL COMUNE DI CASELLA il contributo
variabile legato all’attivita di rilevazione . Non saranno corrisposti anticipi.

In particolare, secondo quanto previsto dalla Circolare ISTAT n. 2/A del 27 Aprile 2023:

A. 14 euro per ogni questionario faccia a faccia con tecnica CAPI presso ’abitazione della
famiglia

B. 9,00 per ogni questionario compilato tramite intervista telefonica da parte di un
operatore comunale o di un rilevatore;

C. 8,00 per ogni questionario compilato presso il CCR (tramite PC o TABLET) tramite
intervista di di un operatore comunale o di un rilevatore.

D. 5 euro per ogni questionario compilato dalla famiglia via web in maniera autonoma
presso il CCR con il supporto di un operatore comunale o di un rilevatore.

I1 contributo per ogni questionario compilato (escluso il punto D) sara inoltre incrementato

di euro 4 se 'operatore o il rilevatore che effettua I’intervista ha completato il percorso di
formazione con il superamento del test finale.

Inoltre, per ogni operatore addetto all’UCC ed ogni rilevatore che completera il percorso di
formazione e superera il test finale verra corrisposto uno specifico contributo pari a 25,00 euro.

Secondo le specifiche riportate nella stessa Circolare la mancata esecuzione dell'incarico non dara
diritto ad alcun compenso, come pure l'interruzione dello stesso se non per gravi e comprovati
motivi. In tal caso saranno remunerati solo i questionari regolarmente compilati e validati
dall'ISTAT.

Le prestazioni dei rilevatori sono coperte da un'assicurazione contro gli infortuni connessi con le
operazioni di rilevazione, stipulata dall'ente ISTAT.

Il compenso sara soggetto alle trattenute dovute in base alle Leggi vigenti.

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE

REQUISITI MINIMI:
Gli aspiranti all’incarico di rilevatore, cosi come disposto dalla circolare n. 1 del 6 aprile 2018
dell'ISTAT devono essere in possesso dei seguenti requisiti minimi:

1. Eta non inferiore ad anni 18;

2. diploma di scuola di scuola superiore di secondo grado di durata quinquennale o diploma
equivalente (maturita); i candidati che hanno conseguito il titolo di studio all’estero
dovranno allegare il titolo di studio tradotto e legalizzato, attestante 1” avvenuta equipollenza
del proprio titolo di studio con quello italiano alla data di scadenza del termine utile per la



presentazione della domanda ;

3. saper usare i piu diffusi strumenti informatici (PC, tablet) e possedere adeguate conoscenze
informatiche (internet, posta elettronica);

4. possedere esperienza in materia di rilevazioni statistiche, ed in particolare di effettuazione di
interviste;

5. avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

6. cittadinanza italiana, salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti, o cittadinanza di uno
dei paesi dell'Unione Europea o valido titolo di soggiorno;

7. godimento dei diritti politici e non aver subito condanne penali.

Non potranno essere collaboratori dell'Ente soggetti nei cui confronti ¢ stata pronunciata sentenza di
condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure
sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 del Codice di procedura
penale, per reati gravi in danno dello stato o della comunita che incidono sulla moralita
professionale o nei cui confronti ¢ stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'art 9, comma 2,
lettera ¢) del Dlgs 8 giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che comporti il divieto di contrarre con la
Pubblica Amministrazione.

Gli aspiranti all’incarico di rilevatore dovranno dichiarare, sotto la loro responsabilita, ai sensi degli
artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000 e successive modifiche, il possesso dei requisiti citati
e dei sottorichiamati titoli preferenziali, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del
suindicato D.P.R per le ipotesi di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la
presentazione delle domande, VALE A DIRE entro le ore 12.00 del 23/6/2023.

TITOLI PREFERENZIALI:

residenza nel Comune di Casella

esperienze lavorative inerenti indagini statistiche come intervistatore;

possesso della certificazione ECDL (patente europea del computer) o equivalente.

VALUTAZIONE DEI TITOLI PREFERENZIALI
FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA

La valutazione dei titoli preferenziali sara effettuata dal responsabile dell’ufficio comunale di
censimento, fermi restando i requisiti minimi applicando i seguenti criteri:

1) diploma di laurea specialistica o magistrale in scienze statistiche - punti 5

2) altro diploma di laurea, alternativo al punto 1, specialistica o magistrale - Punti 3

3) diploma di laurea triennale - punti 2

4) precedenti rilevazioni statistiche ISTAT effettuate, fino ad un massimo di 8 rilevazioni -
punti 3 per ciascuna

5) residenza nel Comune di Casella — punti 2

6) certificazione ECDL (patente europea del computer) o equivalente - punti 1

Il responsabile dell’ufficio comunale di censimento provvedera a stilare la graduatoria finale, sulla
base dei punteggi attribuiti. A parita di punteggio complessivo, sara preferito il soggetto pit giovane
d’eta. I candidati selezionati saranno ammessi ad un apposito corso d’istruzione di adeguata durata
organizzato dall’ISTA , con frequenza obbligatoria anche on-line, che vertera sulle modalita
tecniche della rilevazione e sui compiti assegnati ai rilevatori.

L’incarico sara affidato, con apposito provvedimento del suddetto responsabile, scorrendo la
graduatoria a partire dai soggetti che risulteranno ai primi posti.

L’UCC si riserva di conferire ulteriori incarichi, sulla base della graduatoria approvata, in funzione




delle esigenze della rilevazione.
La graduatoria finale sara esposta nell’albo pretorio on line.

VALIDITA’ E SCORRIMENTO DELLA GRADUATORIA

In relazione alle prevedibili unita da censire nell’ambito del Comune ed in base alle indicazioni
fornite dall’ISTAT, il numero dei rilevatori esterni occorrenti ¢ stato al momento attuale determinato
in 2 (due) unita.

La graduatoria ha validita correlata alla rilevazione di cui in oggetto, salvo eventuali modifiche ai
requisiti di accesso o ai criteri di valutazione dei titoli dovute a nuove leggi o a nuove disposizioni
ISTAT o a mutate esigenze d'ufficio.

Lo scorrimento della graduatoria prevede di contattare i rilevatori partendo sempre dal primo per
verificarne la disponibilita. In caso di rifiuto o di mancata risposta, si fara riferimento al successivo.
Nel caso si riscontrassero, nel corso delle fasi censuarie, rilevatori che non svolgono correttamente
il lavoro e/o non rispettano i tempi di consegna dei questionari o adottano comportamenti che
possono arrecare pregiudizio al buon andamento della rilevazione o all'immagine dell'Ente, questi
verranno prontamente rimossi dall'incarico e sostituiti da successivi rilevatori disponibili in
graduatoria.

CORSI DI FORMAZIONE

I corsi di formazione per rilevatori sono obbligatori e si svolgeranno secondo successive
indicazioni ISTAT nel mese di settembre; sara data tempestiva ufficiale comunicazione ai candidati
mediante ogni mezzo opportuno.

TUTELA DELLA RISERVATEZZA E DEL SEGRETO STATISTICO

In relazione al Censimento in oggetto, il responsabile dell’Ufficio di Censimento, autorizzera
con provvedimento scritto tutti i Rilevatori a trattare i dati personali necessari per lo
svolgimento dei compiti loro assegnati.

I rilevatori sono vincolati al segreto d’ufficio ed al segreto statistico ai sensi degli artt. 8 ¢ 9 del
d.lgs. n. 322/89 (norme sul Sistema statistico nazionale e sulla riorganizzazione dell’Istituto
nazionale di statistica) e successive modifiche; sono altresi soggetti alla normativa in materia di
protezione dei dati personali secondo quanto disposto dal d.Igs. n. 196/2003 (Codice in materia di
protezione dei dati personali), dal regolamento europeo 2016/679 (GDPR)e dal codice di
deontologia e di buona condotta per il trattamento dei dati personali a scopi statistici e di ricerca
scientifica effettuati nell’ambito del Sistema Statistico Nazionale (SISTAN). I rilevatori sono inoltre
soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all'art. 326 del codice penale
(Rivelazione ed utilizzazione di segreti d’ufficio).

REVOCA DELL’INCARICO

Sono oggetto di revoca dell’incarico:

« aver compiuto, durante P’espletamento dell’incarico, gravi inadempienze e/o inosservanze che
abbiano pregiudicato il buon andamento della rilevazione;

« istanza scritta di rinuncia.

[ISTAT e lufficio comunale di censimento del Comune di Casella si riservano di effettuare

controlli di qualita sulle indagini svolte; nel caso in cui, dai controlli effettuati, dovesse emergere

che le interviste non siano state effettuate o che il materiale trasmesso sia inutilizzabile per

irregolarita nella compilazione dei modelli , non si dara luogo alla corresponsione di alcun

compenso per attivita d’intervista.



MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda di partecipazione all’avviso pubblico dovra essere compilata esclusivamente
utilizzando l'allegato modulo e dovra essere presentata, a pena di esclusione, entro il termine
perentorio delle ore 12 del 23/6/2023 con una delle seguenti modalita:

— all'Ufficio Protocollo del Comune di Casella, via del Municipio 1, 16015 Casella (GE);

— amezzo pec all'indirizzo protocollo@pec.comune.casella.ge.it (solo se si € in possesso di un
indirizzo PEC; in caso contrario il sistema cestinera in automatico il messaggio);

— a mezzo posta raccomandata con ricevuta di ritorno all’indirizzo di cui sopra; le domande
spedite con tale mezzo dovranno comunque pervenire entro le ore 12 del 27/6/2023 , a
rischio del mittente (Non fara fede il timbro dell'ufficio postale accettante).

Non sono ammesse altre modalita di presentazione delle domande.

La busta contenente la domanda ed i documenti di partecipazione alla selezione deve contenere sul
retro la seguente dicitura: “Domanda di selezione rilevatori ISTAT”. La domanda inoltrata tramite
procedura telematica all’indirizzo di posta elettronica certificata
protocollo@pec.comune.casella.ge.it dovra riportare all’oggetto della e-mail “Domanda di
selezione rilevatori ISTAT ™.

N.B.: La domanda dovra essere sottoscritta dal dichiarante e dovra essere allegata la
fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, pena la non ricevibilita della
stessa.

Gli aspiranti rilevatori non sono tenuti ad allegare alcuna documentazione relativa ai requisiti di
ammissione e agli altri titoli posseduti, i quali s’intendono autocertificati nella domanda di
ammissione con la firma in calce alla stessa, ma |’Ufficio Comunale di Censimento e
I’ Amministrazione si riservano in ogni momento la facoltd di procedere alla verifica delle
dichiarazioni presentate dai candidati. Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del
D.P.R. del 28/12/2000, n. 445, qualora da controlli emerga la non veridicita della dichiarazione resa
dal concorrente, ai sensi dell’art. 75 dello stesso D.P.R. n. 445/2000, il medesimo decade dai
benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non
veritiera.

[’ Amministrazione non si assume alcuna responsabilitd per la dispersione di comunicazioni
dipendenti da inesatte indicazioni del recapito da parte del concorrente, oppure da mancata o tardiva
comunicazione del cambiamento di indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi
postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, o caso fortuito.

Il modulo per la presentazione della domanda e il relativo allegato sono reperibili:
- sul sito internet del comune di Casella: http://www.comune.casella.ge.it
- presso gli uffici comunali siti in via del Municipio 1 (da lunedi a venerdi , ore 9-11.45)

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al SENSI
DELL’ARTICOLO 13 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 (GDPR)

Il Comune di Casella, in qualita di Titolare, trattera i dati personali conferiti in occasione della
partecipazione alla presente procedura di selezione con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, per I’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi
all’esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse le finalita di trattazione dell’istanza di
partecipazione, valutazione dei requisiti ed in ogni caso, avvio/prosecuzione/conclusione del
relativo procedimento, compresa |’attivita di verifica, di archiviazione, di ricerca storica e di analisi



per scopi statistici.

1l conferimento dei dati & obbligatorio ed il loro mancato inserimento non consente di completare il
procedimento avviato con la presentazione dell’istanza.

[ dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla conclusione del procedimento avviato, anche
qualora non si proceda al conferimento dell’incarico e, successivamente alla scadenza dei termini di
prescrizione/decadenza dell’attivita di verifica e controllo, i dati saranno conservati in conformita
alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.

[ dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Titolare o delle imprese
espressamente nominate come Responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non
saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o
dell’Unione europea.

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dal Titolare del trattamento, nei casi previsti dalla legge e
ricorrendone i presupposti, I’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la
limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del GDPR).

Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresi, il diritto di proporre reclamo al Garante
quale Autorita di controllo secondo le procedure previste.

Maggiori informazioni sono inoltre reperibili sul sito internet dell’Ente o possono essere richieste
al Responsabile del procedimento.

DISPOSIZIONI FINALI

[’ Amministrazione avra cura di garantire paritd e pari opportunitd tra uomini e donne, sia per
’accesso al lavoro che per il trattamento economico, ai sensi del D.Lgs. n. 198 del 11/04/2006 e
dell’art. 7 del D.Lgs. 165/01. Copia integrale del bando e fac-simile di domanda saranno pubblicati
sul sito Internet del Comune di Casella all’indirizzo (www.comune.casella.ge.it) nonché all’albo
pretorio on line raggiungibile dall’Home page sopra indicata. Per quanto non previsto dal presente
bando trovano applicazione le norme legislative, regolamentari e contrattuali vigenti in materia.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1l responsabile del procedimento & il Sig. Ottaviano Ravera, Responsabile dell’U.C.C. , telefono
010.9687728.

Il procedimento avra avvio dalla data di presentazione della domanda e terminera alla data di
pubblicazione della graduatoria della prova di selezione. Si informa che la comunicazione di avvio
di procedimento, ai sensi dell'art 7 della 1. 241/1990, si intende anticipata e sostituita dal presente
avviso e dall'atto di adesione allo stesso da parte del candidato.
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Al Comune di CASELLA
VIA DEL MUNICIPIO 1

16015 CASELLA (GE)

Il/La sottoscritto/a

CHIEDE

di essere ammesso/a a partecipare alla selezione pubblica per titoli al fine di poter ricoprire la funzione di
rilevatore per il censimento permanente della popolazione e delle abitazioni di codesto Comune.

A tal fine, presa visione dell’avviso pubblico,
DICHIARA

sotto la propria personale responsabilitd, ai sensi degli artt. 46 e 47 DPR n.445/2000 ¢ consapevole delle

sanzioni penali di cui all’art.76, decreto citato, quanto segue:

- di essere nato/a in Provincia/Stato il 4

- di avere il seguente codice fiscale: :

- di essere residente nel Comune di Prov.
via ' n. C.AP. :

- indirizzo di posta elettronica che verra usato per tutte le comunicazioni, (obbligatorio):

@ :

- tel. fisso tel. cellulare :

_indirizzo presso il quale si vogliono ricevere le comunicazioni, se diverso dalla residenza anagrafica:

3

- di essere in possesso del seguente titolo di studio

conseguito nell’anno scolastico/accademico presso :

- di godere dei diritti politici e di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di :

- di non aver mai riportato condanne penali, né di avere procedimenti penali in corso, né di avere
provvedimenti di interdizione o misure restrittive che escludano, ai sensi delle disposizioni vigenti,
’assunzione nel pubblico impiego;

- di essere cittadino/a italiano/a [ ] (barrare) o del seguente Stato Membro dell’UE o di

avere un titolo di soggiorno in corso di validita con scadenza ;

- di conoscere la lingua italiana parlata e scritta;
- di avere I’idoneita psico-fisica attitudinale a ricoprire I'incarico;
- di essere disponibile agli spostamenti per raggiungere i domicili delle famiglie da intervistare;

- di aver effettuato le precedenti rilevazioni statistiche / ISTAT i
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® ’

- di accettare incondizionatamente tutte le norme contenute nell’avviso di selezione.

[l/1a sottoscritto/a si impegna a comunicare ogni variazione di recapito e indirizzo di posta elettronica per le
comunicazioni relative alla presente selezione.

Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati personali forniti con la presente richiesta
possano essere trattati, nel rispetto del Regolamento UE n. 679/2016, per le finalita della presente procedura
e dell’eventuale rapporto di lavoro, secondo quanto riportato nell’informativa contenuta nell’avviso
pubblico, che si dichiara di conoscere.

I1/La sottoscritto/a allega alla presente domanda fotocopia di un documento di identitd in corso di validita.

Data

Firma

(1) Specificare il tipo indagine, I'anno di svolgimento ¢ I'ente per cui ¢ stato svolto.

ALLEGARE OBBLIGATORIAMENTE FOTOCOPIA DI UN DOCUMENTO DI
INDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA’.



